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KARABUK

UNIVERSITESI
BIRIMI Hukuk Miisavirligi
ALT BIRIMADI = Hukuk isleri Birimi / idari ve Mali isler Birimi

HASSAS GOREVLER

Dava ve icra takiplerinde
yapilmasi gereken iglemlerin
yasal siiresi igerisinde
yapilmast

e Mahkeme Harg ve
Giderleri Odemeleri

e Vekalet Ucreti Odemeleri

e Avans A¢gma-Kapama
Islemleri

¢ Yolluk Odemeleri

o Personel izin, rapor
kullanimlan

o TKYS iglemleri

T.C.

KARABUK UNIVERSITESI
HASSAS GOREV TESPIT FORMU

RISKLER
(Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Sonuclari)

e Kamu zararma sebebiyet verme
riski

o Telafisi gii¢c sonuglara sebebiyet
verme riski

e Zaman Kaybi

e Cezai Yaptirimlar

e Giiven Kaybi

e Kamu zararina sebebiyet verme
riski

e Zaman Kaybi

e Giiven Kayb1

e Cezai Yaptirimlar

e Hatali Odeme

KONTROLLER/TEDBIRLER
(Alinmasi Gereken Onlemler)

e Mahkeme yazilarinin ve Icradan

gelen yazilarin yasal siiresi icerisinde

cevaplandirilabilmesi i¢in gerekli
diizenlemelerin yapilmasi
e lgili personelin gesitli egitim

programlarina katiliminin saglanmasi

diger hukuki diizenlemelere

uygunlugunun mevzuatta belirlenen

siireler zarfinda islemlerinin
yapilmasinin saglanmasi

e [lgili personelin gesitli egitim
programlarina katiliminin saglanmasi
Mevzuat degisikliklerinin takip edilmesi

Odemeye tabi evraklarin mevzuat ve
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KONTROL VE
GOZDEN iLGILi BIRiM/SERVIS
GECIRME SURESI
Yilda 1 Hukuk isleri Birimi

Yilda 1 idari ve Mali isler Birimi



